[bookmark: _GoBack]附件2：政府购买服务操作说明
1、 单位经办填报并送审
1. 单位经办岗用户登录预算管理一体化系统，选择【基础信息管理】-->【政府购买服务管理】-->【第三季度填报】
[image: ]
2. 选择页签 “政府购买服务项目预算执行统计台账”，点左上角新增按钮，在新增行里录入，购买主体即为本单位，其余按照实际发生情况，注意其中购买服务领域只能选择最末级，填写对应的内容和金额，点击保存按钮。
[image: ]
3.其中“政府购买服务支出情况-按服务领域”、“政府购买服务支出情况-按承接主体”不需要填写，自动取数计算，确认无误后可在任意一个页签点击送审按钮即可。[image: ]


2、 部门及处室审核
具体审核流程如下：
业务处室经办审核
主管部门审核
单位填报送审




综合处经办审核
业务处长审核
综合处处长终审




各审核岗登录预算管理一体化系统，选择【基础信息管理】-->【政府购买服务管理】-->【第三季度审核】，按照实际情况进行审核或者退回操作。

[image: ]
[image: ]
3、 财政用户以及单位用户查看
用户登录预算管理一体化系统，选择【基础信息管理】-->【政府购买服务管理】-->【第三季度填报查询】，可查看填报的内容。
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